Kohtla-Jarve Slaavi Pdhikool

KINNITATUD
Kohtla-Jarve Slaavi Pohikooli
24.05.2019.a direktori k&skkirjaga nr 1.1-2/15

KOHTLA-JARVE SLAAVI POHIKOOLI RAAMATUKOGU TOOKORD
1.Uldsatted.
1.1 Kohtla-Jarve Slaavi P6hikooli raamatukogu on avatud t66péeviti 08.00-16.00.

1.2 Kohtla-Jarve Slaavi Pohikool raamatukogu Ulesandeks on igakilgselt toetada kooli
Oppeprotsessi ja tagada Opilaste mbtestatud vaba aja sisustamine.

1.3 Lugejaks registreeritakse isikut tdendava voi klassinimekirja alusel.
1.4 Raamatukogus on kasutusel elektrooniline info- ja kataloogislisteem RIKS.

1.5 Raamatukoguhoidja vastutab teavikute korrashoiu eest ja parandab neid vajadusel.

2.Teavikute laenutamise ja tagastamise kord.
2.1 Kooliraamatukogu laenutab kohapeal lugemiseks kdiki raamatukogu fondis olevaid teavikuid.
2.2 Koju laenutatakse raamatuid tldjuhul kolmeks nadalaks.

2.3 Laenutustahtajad méaarab raamatukoguhoidja sBltuvalt teaviku thdbist, olemasolevate
eksemplaride arvust ja kasutamise intensiivsusest.

2.4 Laenutustdhtaja moodudes on lugeja kohustatud teaviku tagastama voi tagastustdhtaega
pikendama. Tagastustahtaega pikendatakse juhul, kui lugeja kées olevat kirjandust ei soovi teised
lugejad. Tagastustahtaegadest mitte kinnipidamise korral vdetakse Uhendust lapsevanema voi
Opilase seadusliku esindajaga. Olukorra lahenemiseni jargmisi teavikuid ei laenutata.

2.5 Koju ei laenutata teatmeteoseid (entsiiklopeediaid, sGnaraamatuid, teatmikke, leksikone,
uurimistéid, vaartuslikke, haruldasi ning ainueksemplare). Eelnimetatud teavikuid saab laenutada
erandjuhtudel (uurimistodde, referaatide vms koostamiseks) ja kokkuleppel raamatukoguhoidjaga.

2.6 Uldjuhul tagastavad 6pilased kdik teavikud enne suvevaheaega, kui ei ole raamatukoguhoidjaga
kokku lepitud teisiti.



2.7 Koolist lahkuvad Opilased, dpetajad ja teised t60tajad peavad tagastama raamatukogule kdik
laenutatud teavikud. Koolist lahkuvad Opilased on kohustatud vOGtma ringkdigulehele
raamatukoguhoidja allkirja. Opilasele véljastatakse koolist valjaarvamise kohustuslikud
dokumendid pérast ringkdigulehe esitamist klassijuhatajale.

3. Opikute, tdoraamatute, to6vihikute tellimuse ja kasutamise kord.
3.1. Opikute, todraamatute ja to6vihikute tasuta.

3.2. Oppekirjanduse jagamine klassidesse. Klassijuhataja annab &ppekirjanduse komplekti 1.-3.kI
Opilasele enne Oppeaasta algust. 4 — 9.kl Opilased saavad Oppekirjanduse komplekti kooli
raamatukogus vastavalt paika pandud graafikule. Oppeaasta 18pus tagastavad 1.- 3.kl dpilased
kasutusel olnud 0&ppekirjandust oma klassijuhatajale; 4.-9.kl 0&pilased tagastavad kooli
raamatukoguhoidjale vastavalt paika pandud graafikule.

3.3. Opilane vdi tema vanem ja koolitd6taja peab kandma tasuta kasutamiseks antud &pikute,
to6raamatute ja toovihikute sailitamiseks vajalikud kulud. Opikud peavad olema Umbrispaberis ja
kiles, ilma mérkuste, kritselduste ja joonistusteta. Opilasel ja koolité&tajal on digus votta ara dpikute
tagastamisel enda poolt dpikutele tehtud parendused, kui see on 6pikut kahjustamata vdimalik.

3.4. Oppeaasta jooksul kasutatavatesse dpikutesse mérgib dpilane oma nime.

3.5. Teatme- ja ilukirjandust, samuti sdnastikke ja perioodilisi véaljaandeid valjastatakse Gpilastele
ja Opetajatele individuaalses korras ja kantakse need Riksele koos tagastamise kuupéevaga.

3.6. Toovihiku ja kaotamise korral dppeaasta kestel muretseb dpilane uue t6ovihiku omal kulul.

3.7. Opilane ja koolitddtaja peab tema kasutusse antud pikud kasutustahtaja (1 6.a.) 16ppemisel
tagastama vOi pikendab laenutust. Kooli raamatukogu vdib dppevahendi tagastamist nduda ka
varem, kui on méddunud aeg, mille jooksul dpilane ja koolitdotaja oleks saanud kasutuseesmargi
saavutada.

3.8. Kasutatud toovihikuid dppeaasta l16ppedes raamatukokku ei tagastata.

3.9. Opilane kannab vastutust tagastatavate dpikute koguse, nende véljanagemise ja tagastamise
digeaegsuse eest.

3.10. Tagastamata v@i rikutud dpiku eest dpilane asendab samavaérse dpikuga.
3.11. Raamatukogu v6ib dpiku tagasi nduda, kui:
3.11.1 Ta vajab 6pikut ettendgematute asjaolude téttu;

3.11.2 Opilane v&i koolitdotaja annab 6piku kasutamise digustamatult tile kolmandale isikule
vOi kui 6ppevahend on tosiselt ohustatud dpilase vdi koolitdotaja kohustuste rikkumise téttu;

3.11.3 Opilane arvatakse koolist vélja vdi koolitd6tajaga l6petatakse té6leping.

3.12. Opilase tekitatud ainelise kahju hivitab vastavalt ®pilane v&i tema vanem vastavalt
raamatukogu kasutamiseeskirjas ette nahtud hivituskorrale. Koolitd6taja tekitatud ainelise kahju
hivitab koolitd6taja vastavalt raamatukogu kasutamiseeskirjas ette nahtud hivituskorrale.
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3.13. Raamatukogule tekitatud kahju hiivitamise nduded tasuta kasutusse antud 6piku muutusest voi
rikkumisest tuleneva kahju hiivitamiseks aeguvad kuue kuu jooksul 8piku tagastamisest. Opilase
vOi koolit6otaja nduded kulude hiivitamiseks voi parenduse &ravotmiseks aeguvad kuue kuu jooksul
Opiku tagastamisest.

3.14. Oppekirjanduse komplekteerimine toimub jargmiselt:

3.14.1 Ainedpetajad valivad kirjastuste kataloogide alusel oktoobrikuu jooksul vajaliku
Oppekirjanduse jargmiseks dppeaastaks.

3.14.2 Tellitava dppekirjanduse nimekirjad kinnitab kooli direktor ja kooli juhtkond.

3.14.3 Oppekirjanduse tellimise teostab raamatukoguhoidja novembris-detsembris.

4. Raamatukogu ruumide sisekord

4.1. Raamatukogu kasutatakse sihipdraselt: teavikute laenutamiseks, lugemiseks, 6ppimiseks ja
arvuti kasutamiseks infootsingu ning dppe-eesmargil.

4.2. Raamatud on kooli vara, millesse tuleb suhtuda heaperemehelikult.
4.3. Raamatukogus kohalkasutatavad teavikud tuleb asetada tagasi samale kohale.
4.4. Lugejad tootavad raamatukogus vaikselt, ei hairi oma kaitumisega teisi lugejaid.

4.5. Raamatukogus kehtib kooli kodukord. Raamatukogus ei ole lugejatel lubatud kaasa toodud
s00gi ja joogi tarbimine.

4.6. Lugeja peab arvestama raamatukoguhoidja méarkusi.

4.7. Automaatse tulekahjusignalisatsiooni kéivitumise korral tuleb ruumist lahkuda, jargides
evakuatsiooniplaani ja raamatukoguhoidja suuniseid.

5. Muude teenuste kasutamise kord raamatukogus

5.1.0pilaste kasutuses olevaid arvuteid on véimalik kasutada Gppeotstarbel referaatide,
uurimistédde vm Kirjalike to6de koostamiseks ja infootsinguks.

6. Rakendussétted

6.1. Tookord joustub 2019. aasta 1. septembiril.



